ﬁ CORSO ONLINE

Corso di formazione online
“Lavorare con Millewin in segreteria”

Questo corso e stato pensato appositamente per il personale di studio dei Medici di Medicina Generale
che utilizzano Millewin. Lobiettivo e aiutarvi a prendere confidenza con le funzionalita di base,
indispensabili per un utilizzo corretto ed efficace del programma. Millewin identifica tre tipologie

di segretarie, con diritti che variano da limitati a illimitati, e questo corso & particolarmente utile
per chi ha diritti estesi, per sfruttare al meglio tutte le funzionalita disponibili. Attraverso una
panoramica completa, verranno esplorate le funzionalita sviluppate per la figura professionale del
collaboratore di studio, con un approccio pratico e orientato all'operativita quotidiana.

argomenti:
1. Configurazione ambiente di lavoro
2. Ricerca e scelta delle fatture disponibili in Millewin
3. Personalizzazione Intestazione e Timbro fatture
4. Compilazione, Anteprima e Stampa fattura
5. Consultazione e recupero fattura da cartella paziente
6. Estrazione ed invio delle fatture tramite applicativo Invio Spese Sanitarie

7. Cancellazione fatture




